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Instrukcja wype niania Wniosku o przyznanie pomocy

w ramach dzia ania 313, 322, 323 „Odnowa i rozwój wsi”

PROW na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGÓLNE
1. Przed wype nieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, nale y zapozna  si
z rozporz dzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegó owych
warunków i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dzia ania „Odnowa i rozwój wsi” obj tego
Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 oraz niniejsz Instrukcj .

2. Wniosek sporz dzany jest na formularzu udost pnionym przez urz d marsza kowski albo wojewódzk
samorz dow  jednostk  organizacyjn , w a ciw  terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwan  dalej UM.
Do Wniosku nale y do czy  za czniki, zgodnie z list  za czników okre lon  we Wniosku w punkcie V.
Informacja o za cznikach z uwzgl dnieniem wskaza  zawartych w niniejszej Instrukcji.

3. Wniosek wraz z wymaganymi za cznikami nale y z o y w terminie oraz miejscu okre lonym w
og oszeniu o naborze Wniosków dla dzia ania „Odnowa i rozwój wsi”.

4. Wnioskodawca starannie wype nia wy cznie bia e pola Wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we
Wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nale y wstawi  kresk , chyba e w Instrukcji podano inaczej. Zalecane
jest, aby wniosek zosta  wype niony elektronicznie i wydrukowany.

5. W przypadku, gdy zakres niezb dnych informacji nie mie ci si w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nale y zamie ci na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy
za czników) ze wskazaniem, której cz ci dokumentu dotycz  oraz z adnotacj  w formularzu, e dana rubryka
lub tabela zosta a do czona. Dodatkowe strony nale y podpisa  oraz opatrzy  dat  i do czy do Wniosku przy
pomocy zszywacza.

6. Terminy dotycz ce sk adania uzupe nie /wyja nie  liczone s w dniach kalendarzowych od dnia
nast puj cego po dniu odebrania pisma przez Wnioskodawc . W przypadku, gdy koniec terminu przypada na
dzie  ustawowo wolny od pracy, wówczas za ostatni dzie  tego terminu uwa a si  najbli szy nast pny dzie
roboczy.

7. Wszystkie koszty oraz kwoty nale y poda  w z otych zaokr glaj c zgodnie z zasadami matematycznymi
z dok adno ci  do dwóch miejsc po przecinku z wyj tkiem wnioskowanej kwoty pomocy, któr  nale y poda
w pe nych z otych (po odrzuceniu groszy).

8. W przypadku, gdy Wnioskodawca sk ada kilka wniosków, w okresie obowi zywania dokumentów
sk adanych wraz z Wnioskiem mo liwe jest do czenie do Wniosku kserokopii orygina ów dokumentów
do czonych do jednego ze z o onych wcze niej Wniosków. Wnioskodawca przy sk adaniu Wniosku ma
obowi zek, na za czonej kopii dokona  odr cznego wpisu, i  orygina  dokumentu znajduje si  przy innym
Wniosku (z podaniem informacji niezb dnych do zlokalizowania orygina u dokumentu).

9. Przed z o eniem Wniosku nale y upewni  si , czy:

a) wniosek zosta  podpisany i opiecz towany przez osob  reprezentuj c  Wnioskodawc  albo przez
pe nomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wype nione zosta y wszystkie wymagalne pola Wniosku; nie nale y wype nia  zaciemnionych pól
Wniosku, chyba e w Instrukcji podano inaczej,

c) za czone zosta y wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem
V. Wniosku „Informacja o za cznikach”).

10. We Wniosku wyst puj  nast puj ce rodzaje sekcji/pól:

 [SEKCJA OBOWI ZKOWA] - sekcja obowi zkowa do wype nienia przez Wnioskodawc  poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

 [SEKCJA OBOWI ZKOWA O ILE DOTYCZY] – sekcj  nale y wype ni , je eli dotyczy Wnioskodawcy,

 [SEKCJA WYPE NIONA NA STA E] – sekcja nie podlegaj ca modyfikacjom,

 [POLE(A) OBOWI ZKOWE] – pole(a) obowi zkowe do wype nienia przez Wnioskodawc  poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

 [POLE WYPE NIA PRACOWNIK UM] – pole wype niane przez pracownika urz du marsza kowskiego
albo wojewódzkiej samorz dowej jednostki organizacyjnej.
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B. INSTRUKCJA WYPE NIANIA POSZCZEGÓLNYCH PUNKTÓW WNIOSKU
Potwierdzenie przyj cia – [POLE WYPE NIA PRACOWNIK UM] 

Znak sprawy – [POLE WYPE NIA PRACOWNIK UM] 

I. Identyfikacja Wnioskodawcy
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

W polu 1. nale y wpisa numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustaw z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentów, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wniosków o przyznanie p atno ci
(Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pó n. zm.).

Je eli Wnioskodawca nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego nale y wype ni  i z o y  odpowiedni
wniosek
we w a ciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W ka d  zaznaczon  na bia o komórk  nale y wpisa  tylko jedn  cyfr  numeru identyfikacyjnego.

2. Rodzaj Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Nale y zaznaczy  jedno w a ciwe pole, poprzez wstawienie znaku „X”.

3. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

W zale no ci od statusu prawnego Wnioskodawcy nale y wype ni odpowiednie pola, zgodnie ze stanem
faktycznym, potwierdzonym w do czonych do Wniosku dokumentach.

W sytuacji, gdy które  z pól sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nale y wstawi  kreski (np. 3.4. Numer KRS
wype nia tylko organizacja pozarz dowa posiadaj ca status organizacji po ytku publicznego).

Zgodnie z art. 1 rozporz dzenia Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiaj cego
szczegó owe zasady stosowania rozporz dzenia Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na
temat beneficjentów rodków pochodz cych z EFRG i EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentów
funduszu EFFROW, powinna zawiera  m.in. pe n  nazw  oficjaln w formie, w jakiej zosta a zarejestrowana, w
przypadku gdy beneficjentem jest osoba prawna.

Maj c na uwadze powy szy artyku , Wnioskodawca w polu 3.1. powinien zawsze podawa  pe n  oficjaln
nazw . Wnioskodawca mo e przystawi  piecz  nag ówkow . Tre  piecz ci musi by  czytelna.

Je eli Wnioskodawc  jest gmina w polu 3.2. nale y wpisa REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada
numeru REGON nale y wpisa  numer REGON Urz du Gminy. W ka d  zaznaczon  na bia o komórk  nale y
wpisa  tylko jedn  cyfr  numeru REGON. 
Je eli Wnioskodawc  jest gmina w polu 3.3. nale y wpisa  NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada
numeru NIP nale y wpisa  numer NIP Urz du Gminy. W ka d  zaznaczon  na bia o komórk  nale y wpisa
tylko jedn  cyfr  numeru NIP.

4. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Nale y poda :
- dok adny adres siedziby,

- numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym).

W przypadku, gdy które  z pól sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nale y wstawi  kreski.

5. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nale y wype ni w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny ni Siedziba i adres Wnioskodawcy.
W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nale y wstawi  kreski. 

W przypadku adresu do korespondencji znajduj cego si  poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nale y w polu
Miejscowo  poda  dodatkowo nazw  kraju.

Numery telefonu i faksu nale y poda wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku wype nienia tej sekcji wszelka korespondencja zwi zana z realizacj  operacji b dzie przesy ana
wy cznie na wskazany we Wniosku adres do korespondencji. Je eli Wnioskodawca ustanowi  pe nomocnika i
chce,
aby korespondencja kierowana by a na jego adres, nale y wpisa  adres pe nomocnika w tej sekcji.

6. Dane osób upowa nionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
Wype ni  zgodnie z:
a) za wiadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wójta/ burmistrza,
b) za wiadczeniem w a ciwej jednostki samorz du terytorialnego potwierdzaj cym dane osób reprezentuj cych
instytucj  kultury (w przypadku instytucji kultury),
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c) wpisem do rejestru stowarzysze w Krajowym Rejestrze S dowym (w przypadku organizacji pozarz dowych),
d) za wiadczeniem o osobowo ci prawnej (w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadaj cej osobowo ci prawnej, dzia aj cej na podstawie przepisów o stosunku Pa stwa do Ko cio a
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pa stwa do innych ko cio ów lub zwi zków wyznaniowych
oraz o gwarancjach wolno ci sumienia i wyznania). W przypadku, gdy Wnioskodawc  jest np. parafia – do
Wniosku za czone powinno by  za wiadczenie wystawione przez Wojewod . Je eli Wnioskodawc  jest
diecezja lub zwi zek wyznaniowy – za wiadczenie powinno by wystawione przez MSWiA. 

W przypadku, gdy które  z pól sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nale y wstawi  kreski.

7. Dane pe nomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWI ZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwi zanych z uzyskaniem pomocy, realizacj  operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
Wnioskodawcy mo e wyst powa  pe nomocnik, któremu Wnioskodawca udzieli  stosownego pe nomocnictwa.

Pe nomocnictwo musi by  sporz dzone w formie pisemnej oraz okre la w swojej tre ci, w sposób niebudz cy
w tpliwo ci rodzaj czynno ci, do których pe nomocnik jest umocowany. Za czane do Wniosku pe nomocnictwo,
powinno zawiera  potwierdzenie w asnor czno ci podpisów dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy. Dane dotycz ce pe nomocnika powinny by  zgodne z do czonym do Wniosku pe nomocnictwem.

Numery telefonu i faksu pe nomocnika nale y poda wraz z numerem kierunkowym.

Je li Wnioskodawca nie udzieli  pe nomocnictwa, w pola 7.1. – 7.16. nale y wstawi  kreski.

8. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWI ZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotycz cych operacji nale y wskaza  osob  uprawnion  do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we
Wniosku danych identyfikuj cych t  osob . Dane te powinny dotyczy miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie
miejsca zamieszkania.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmuj cych adres znajduj cy si  poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nale y w polu Miejscowo  poda  dodatkowo nazw  kraju.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nale y poda wraz z numerem kierunkowym.

Je li Wnioskodawca zamierza kontaktowa  si  z UM osobi cie, w pola 8.1. – 8.16. nale y wstawi  kreski.

II. Opis operacji
9. Tytu  operacji [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

W tym punkcie nale y:

- okre li  tytu  operacji (nazwa powinna informowa  o rodzaju i zakresie planowanego przedsi wzi cia).

10. Planowany cel operacji [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Nale y szczegó owo okre li cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przyst puj c do realizacji operacji i uzasadni ,
w jaki sposób wp ywa na osi gni cie celów okre lonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by
zgodny z celami okre lonymi w Programie Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 dla dzia ania
„Odnowa i rozwój wsi”:
„Dzia anie b dzie wp ywa  na popraw  jako ci ycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb
spo ecznych i kulturalnych mieszka ców wsi oraz promowanie obszarów wiejskich. Umo liwi rozwój to samo ci
spo eczno ci wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarów wiejskich oraz wp ynie na 
wzrost atrakcyjno ci turystycznej i inwestycyjnej obszarów wiejskich.”

UWAGA: Nie nale y przepisywa  celów dzia ania okre lonych w Programie Rozwoju Obszarów Wiejskich na
lata 2007-2013.

Poni ej przedstawiono kilka przyk adów prawid owego wskazania planowanego celu operacji:

1. „Wzrost liczby turystów odwiedzaj cych miejscowo  poprzez budow cie ki rowerowej”

2. „Podniesienie standardu wiadczonych us ug kulturalnych przez Gminny O rodek Kultury, poprzez
zakup wyposa enia”

3. „Promocja lokalnych produktów gastronomicznych poprzez budow  pawilonu wystawowego”

11. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Nale y wpisa  dane dotycz ce miejsca realizacji operacji.

Je eli operacja realizowana jest w jednej miejscowo ci, a na kilku ulicach, nale y wymieni  nazwy tych ulic
wpisuj c je w kolejno ci alfabetycznej po przecinku i przyporz dkowuj c numery domów.

W przypadku realizacji operacji w kilku miejscowo ciach, nale y je poda  w polach 11.4. w osobnych wierszach
oznaczonych literami odpowiednio A, B, C. 

W polu 11.7. Ulica/oznaczenie dzia ki nale y wpisa  nazw ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na
nieruchomo ci oznaczonej nazw  ulicy) lub numer dzia ki ewidencyjnej wraz z numerem obr bu geodezyjnego,
na którym realizowana b dzie operacja.

PROW_313/3/z Strona 3 z 12



Je eli operacja jest realizowana w kilku miejscowo ciach nazwy ulic nale y poda  w odpowiednim wierszu,
przyporz dkowanym dla danej miejscowo ci (A, B, lub C). 

W sytuacji, gdy które  z pól sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nale y wstawi  kreski. 

12. Obszar, na którym b dzie realizowana operacja [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
Nale y zaznaczy  jedno w a ciwe pole, poprzez wstawienie znaku „X”.

13. Zakres operacji [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Spo ród punktów 13.1. – 13.12. nale y zaznaczy tylko jedno pole dotycz ce zakresu g ównego.

Wnioskodawca mo e realizowa  równie  inny zakres operacji. W tabeli 13 podaje wówczas wysoko  kosztów
kwalifikowanych, nie zaznaczaj c pola dotycz cego zakresu g ównego.

W kolumnie koszty kwalifikowane nale y poda  w z otych z dok adno ci  do dwóch miejsc po przecinku koszt 
zakresu operacji.

Nale y zwróci  uwag  na to, aby wszystkie wpisane warto ci kosztów kwalifikowanych korespondowa y z
warto ciami zawartymi w tabeli 16 wniosku oraz zestawieniem rzeczowo – finansowym.

Spo ród punktów 13.13. - 13.15. nale y zaznaczy  te pola, które stanowi  element zakresu g ównego.

Uwaga: Zakres operacji zaznaczony jako g ówny (13.1. – 13.12.) powinien posiada  najwy sz  warto  kosztów
kwalifikowalnych i by  zaznaczony tylko raz.
W przypadku realizacji operacji, która dotyczy obiektów ma ej architektury, mo liwe jest zaznaczenie jednego z
trzech zakresów - je li operacja dotyczy zabytkowych obiektów ma ej architektury, to nale y zaznaczy  punkt
13.9., a je li obiektów ma ej architektury sakralnej, to punkt 13.12. We wszystkich pozosta ych przypadkach
nale y zaznaczy  punkt 13.2.

14. Typ operacji [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Nale y zaznaczy  tylko jeden typ operacji poprzez wstawienie znaku „X” przyjmuj c nast puj ce
przyporz dkowanie zakresów operacji do typów operacji:

14.1. Operacje z zakresu 13.1., 13.5., 13.11. 
14.2.1. Operacje z zakresu 13.3., 13.7. 
14.2.2. Operacje z zakresu 13.2., 13.6., 13.8. 
14.3. Operacje z zakresu 13.4., 13.9., 13.10., 13.12. 

15. Planowany termin zako czenia etapu operacji (miesi c/rok) [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Nale y poda planowany termin zako czenia operacji lub jej etapów w uk adzie – miesi c/rok. Nale y przyj , e
termin zako czenia etapu to planowany termin z o enia Wniosku o p atno  po redni /ostateczn  do UM. 

Terminy zako czenia ustala si  odr bnie dla ka dego etapu operacji, przy czym termin zako czenia pierwszego
etapu operacji nie mo e by  pó niejszy ni  termin zako czenia drugiego etapu operacji. W trakcie realizacji
operacji dopuszcza si  mo liwo  rozpocz cia realizacji drugiego etapu operacji przed zako czeniem
pierwszego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zada  nast pi zgodnie z przyj t  w 
zestawieniu rzeczowo-finansowym kolejno ci  ich realizacji.

Ustalaj c termin zako czenia realizacji poszczególnych etapów operacji nale y wzi  pod uwag  czas potrzebny
UM na rozpatrzenie Wniosku tj. 3 miesi ce od dnia zako czenia naboru Wniosków oraz czas potrzebny na
uzyskanie odpowiednich za wiadcze , pozwole , opinii, itp. a tak e fakt, i  planowany okres realizacji ca ej
operacji nie mo e by  d u szy ni :

- 24 miesi ce od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym
etapie,

- 36 miesi cy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwóch
etapach.

UWAGA: Zako czenie realizacji operacji, w ka dym z wymienionych powy ej przypadków, musi nast pi  nie
pó niej ni  do 30 czerwca 2015 roku. 

Je eli operacja realizowana jest w ramach np jednego etapu, w pole 15.2. nale y wstawi  kreski. 

III. Plan finansowy operacji
16. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Koszt realizacji operacji nale y wpisa  z podzia em na koszty inwestycyjne oraz koszty ogólne.
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Je eli w którymkolwiek z poni szych pól dane koszty nie wyst puj , nale y wpisa  warto  „0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nale y wpisa  w z otych z dok adno ci do dwóch miejsc po przecinku.

W kolumnie Ca kowity koszt operacji (w z  z VAT) nale y w poszczególnych wierszach wpisa  warto
planowanych do poniesienia kosztów. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z ) nale y
wpisa  t  cz  kosztów, która jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji (w z ) musz  by  zgodne z warto ciami podanymi w cz ci IV. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji. 

16.1. Koszty inwestycyjne – [POLE OBOWI ZKOWE]

Koszty inwestycyjne s  to wszystkie koszty (kwalifikowane i niekwalifikowane) zwi zane z operacj
z wy czeniem kosztów ogólnych. Koszty inwestycyjne nale y poda w podziale na ca kowity koszt operacji
(w z  z VAT) oraz koszty kwalifikowalne operacji (w z ).

Koszty inwestycyjne powinny by zgodne z warto ci  w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (wiersz Suma
kosztów inwestycyjnych (Ki), kolumna 5 – ca kowite ogó em, kolumna 6 –kwalifikowalne ogó em).

Do kosztów kwalifikowalnych zalicza si  koszty wymienione w § 4 oraz § 5 Rozporz dzenia.

Ponoszenie kosztów mo e odbywa  si  jedynie w formie rozliczenia bezgotówkowego.

16.2. Koszty ogólne – [POLE OBOWI ZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nale y poda  warto  kosztów ogólnych tj. kosztów bezpo rednio zwi zanych z przygotowaniem i realizacj
operacji, wymienionych w § 5 ust. 1 Rozporz dzenia.

Koszty ogólne nie mog  przekroczy  10% pozosta ych kosztów kwalifikowanych operacji.

W kolumnie Ca kowity koszt operacji (w z  z VAT) nale y warto  kosztów ogólnych poda  w pe nej
wysoko ci. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z ) nale y wpisa  warto  kosztów
ogólnych w wysoko ci do 10% kwalifikowalnych kosztów inwestycyjnych. Warto  ta powinna by  zgodna z
warto ci  w Zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji (wiersz Suma kosztów ogólnych (Ko), kolumna
6
– kwalifikowalne ogó em).

Koszty ogólne mog  by  poniesione przez Wnioskodawc  przed zawarciem umowy przyznania pomocy, lecz nie
wcze niej ni  dnia 1 stycznia 2007 roku.

16.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot pkt. 16.1-16.2). - [POLE OBOWI ZKOWE]

W tym wierszu nale y wpisa  sum  poszczególnych pól kolumny Ca kowity koszt operacji (w z  z VAT) oraz
sum  pól kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w z ).

Warto  pola 16.3. Koszt realizacji operacji musi by  zgodna z warto ci  wpisan  w IV. Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma kosztów operacji, kolumna 5 – ca kowite ogó em.

Natomiast kwota w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z ) musi odpowiada  warto ci w polu Suma
kosztów operacji w kolumnie 6 – kwalifikowalne ogó em.

17. Koszty kwalifikowalne etapów operacji – [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

17.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji – [POLE OBOWI ZKOWE]

Nale y poda  koszty kwalifikowalne I etapu operacji w z otych z dok adno ci do dwóch miejsc po przecinku.

Warto  w polu 17.1 musi by  równa warto ci wpisanej w wierszu III. Suma kosztów operacji, kolumna 9 – 
ogó em w IV. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

17.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji – [POLE OBOWI ZKOWE]

Nale y poda  koszty kwalifikowalne II etapu operacji w z otych z dok adno ci do dwóch miejsc po przecinku.

Warto  w polu 17.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji musi by  równa warto ci wpisanej w wierszu
III.Suma kosztów operacji, kolumna 12 – ogó em w IV. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. 

Je eli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nale y wpisa  warto  „0”.

17.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot pkt 17.1-17.2)– [POLE OBOWI ZKOWE]

Warto  w polu 17.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sum  pól 17.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji
oraz 17.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji.

Warto  ta musi by  równa warto ci wpisanej w wierszu 16.3.Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w z ) oraz musi by  równa warto ci wpisanej w wierszu Suma kosztów operacji, 
kolumna 6– ogó em w IV. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

18. Poziom wspó finansowania operacji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

18.1. Maksymalny poziom dofinansowania (procentowo) – [SEKCJA WYPE NIONA NA STA E]
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Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 75% kosztów kwalifikowalnych.

18.2. Limit dofinansowania w okresie realizacji PROW 2007-2013 na miejscowo : 500 000 z – [SEKCJA
WYPE NIONA NA STA E]

18.3. Wnioskowany poziom dofinansowania  - [POLE OBOWI ZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole nale y wype ni  (poprzez wpisanie liczby 50) tylko wówczas, gdy Wnioskodawca chce uzyska  1 punkt
w trakcie oceny wniosku zgodnie z kryterium wymienionym w § 13 ust. 2 pkt 4 Rozporz dzenia.

Je eli Wnioskowany poziom dofinansowania, wyliczony jako stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy
(pkt 19.3. Wniosku) do kosztów kwalifikowalnych (pkt 17.3. Wniosku) jest mniejszy/równy 50%, w punkcie 18.3.
nale y wpisa  warto  50.

UWAGA: Wpisany w pkt 18.3. poziom dofinansowania „50%” zostanie przeniesiony do Umowy o przyznanie
pomocy i b dzie wi cy na ka dym etapie realizacji i rozliczania operacji.

19. Wnioskowana kwota pomocy (w z ) - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Kwoty pomocy podaje si  w pe nych z otych (po odrzuceniu groszy).

19.1. Wnioskowana kwota pomocy I etapu operacji– [POLE OBOWI ZKOWE]

Je eli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 19.1. ca  kwot  pomocy.

19.2. Wnioskowana kwota pomocy II etapu operacji – [POLE OBOWI ZKOWE]

Je eli operacja realizowana jest w jednym etapie w pole 19.2. nale y wpisa  warto  „0”.

Wnioskowana kwota pomocy II etapu powinna stanowi  nie mniej ni  25% kwoty z pola 19.3. Wnioskowana
kwota pomocy.

19.3. Wnioskowana kwota pomocy – [POLE OBOWI ZKOWE]

Wnioskowana kwota pomocy stanowi sum  Wnioskowanych kwot pomocy I oraz II etapu operacji podanych
odpowiednio w polu 19.1. oraz 19.2.

Wnioskowan  kwot  pomocy podaje si  w pe nych z otych (po odrzuceniu groszy).

Warto  tego pola nie mo e przekracza  limitu podanego w polu 18.2.

19.4. Wnioskowana kwota pomocy s ownie – [POLE OBOWI ZKOWE]

Nale y wpisa  s ownie w pe nych z otych kwot  podan  w polu 19.3. Wnioskowana kwota pomocy.

20. ród a finansowania operacji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]

Wnioskodawca zobowi zany jest zapewni  finansowanie operacji w pe nej wysoko ci – rodki pochodz ce
z EFRROW stanowi  refundacj wydatków poniesionych na realizacj  operacji.

W polach: 

20.2.1. Wk ad krajowych rodków publicznych, b d cych w dyspozycji ministra w a ciwego ds. kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego w ramach Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego,

20.2.2. Wk ad krajowych rodków publicznych b d cych w dyspozycji ministra w a ciwego do spraw
kultury fizycznej i sportu i ministra w a ciwego do spraw turystyki

20.2.3. Fundusz Ko cielny,

20.2.4. Bud et jednostek samorz du terytorialnego,

20.2.5. Wk ad w asny ubiegaj cego si  o przyznanie pomocy,

20.2.6. Kredyty, po yczki,

20.2.7. Inne

nale y poda  kwoty w z otych z dok adno ci  do dwóch miejsc po przecinku w podziale na koszty ca kowite i 
koszty kwalifikowalne.

Pole 20.2.3. Fundusz Ko cielny wype nia tylko osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadaj ca
osobowo ci prawnej, dzia aj ca na podstawie przepisów o stosunku Pa stwa do Ko cio a Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pa stwa do innych ko cio ów lub zwi zków wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolno ci sumienia i wyznania.

Pole 20.2.4. Bud et jednostek samorz du terytorialnego wype nia tylko gmina.

Pole 20.2.5. Wk ad w asny ubiegaj cego si  o przyznanie pomocy wype nia:
1) instytucja kultury, dla której organizatorem jest jednostka samorz du terytorialnego,
2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadaj ca osobowo ci prawnej, dzia aj ca na 

podstawie przepisów o stosunku Pa stwa do Ko cio a Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o
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stosunku Pa stwa do innych ko cio ów i zwi zków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno ci
sumienia i wyznania,

3) organizacja pozarz dowa o statusie organizacji po ytku publicznego.

W pole 20.2.6. Kredyty, po yczki nale y wpisa  zaci gni t  lub planowan  kwot  kredytu, po yczki, któr
Wnioskodawca zamierza zaci gn , np w banku. Kopi  promesy udzielenia kredytu nale y za czy  do Wniosku
zgodnie z pkt. 12 cz ci A. Za czniki dotycz ce Wnioskodawcy.

W Pole 20.2.7. Inne wpisuje si udzia  innych rodków, je eli wyst puj , ze wskazaniem na ród o ich
pochodzenia (np darowizna lub dotacja jednostki samorz du terytorialnego).

Je eli w którymkolwiek z powy szych pól dane koszty nie wyst puj , nale y wpisa  warto  „0”. 

IV. Zestawienie rzeczowo – finansowe operacji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
Wszystkie koszty uj te w zestawieniu podaje si  w z otych z dok adno ci  do dwóch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji nale y wyszczególni  zakres planowanych do realizacji
robót, dostaw i us ug wraz z okre leniem mierników rzeczowych.

W przypadku zakupu nale y za czy Opis zada  wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
planowanych
w ramach zakupu wyposa enia obiektów wchodz cych w zakres operacji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj  operacji nale y przedstawi  w podziale na I. Koszty 
inwestycyjne (Ki) oraz II. Koszty ogólne (Ko).

W ramach Kosztów inwestycyjnych nale y wymieni  poszczególne elementy operacji - zadania lub grupy
zada . Nazw  zadania lub grupy zada  realizowanych w ramach operacji nale y umie ci  w nag ówku ka dej
cz ci Zestawienia rzeczowo – finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, ….

Poszczególne pozycje zada  lub grupy zada realizowanych w ramach operacji nale y opisa w taki sposób,
eby mo liwa by a identyfikacja mierników rzeczowych (jednostki miary, ilo , liczba).

Dla robót budowlanych, uj tych w Zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji nale y sporz dzi
Kosztorys inwestorski i za czy  go do Wniosku.

Ca kowite koszty operacji umieszczone s  w polu Ca kowite ogó em (kolumna 5) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (kolumny 8,11).

Koszty kwalifikowalne ujmowane s w polu Kwalifikowalne ogó em (kolumna 6) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (kolumny 9-10,12-13).

Limit Ko dla operacji (10% Ki) stanowi 10% warto ci wpisanej w polu Suma kosztów inwestycyjnych (Ki) w
kolumnie 6 Kwalifikowalne ogó em.

Warto  w polu Suma kosztów ogólnych (Ko) w kolumnie 6 - Kwalifikowalne ogó em, nie mo e by  wy sza
ni Limit Ko dla operacji (10% Ki).

Warto ci w wierszu III. Suma kosztów operacji sk adaj  si  z Sumy kosztów inwestycyjnych (Ki) oraz Sumy
kosztów ogólnych (Ko) poszczególnych kolumn zestawienia.

W przypadku Wnioskodawcy, dla którego VAT nie b dzie kosztem kwalifikowalnym w pola kolumn 7, 10 oraz 13
nale y wpisa  warto  „0”.

Zestawienie musi by  podpisane przez osob  reprezentuj c  Wnioskodawc  albo przez pe nomocnika w
wyznaczonym do tego miejscu,

Uwaga: Je eli w wyniku przeprowadzonych post powa  o zamówienia publiczne uleg a zmianie wysoko
poszczególnych pozycji kosztów kwalifkowalnych o wi cej ni  10%, z wyj tkiem kosztów ogólnych, to
Wnioskodawca jest zobowi zany do przedstawienia poprawionego zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
po zako czeniu wszystkich post powa o zamówienie publiczne.

INSTRUKCJA WYPE NIANIA
Opisu zada  wymienionych w zestawieniu rzeczowo – finansowym

wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzia ania „Odnowa i rozwój wsi” PROW 2007-2013

Za cznik Opis zada  wymienionych w zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji… (zwanym dalej 
Opisem zada ) wype nia si w przypadku dokonywania zakupu wyposa enia obiektów wchodz cych w zakres
operacji, w tym urz dze , mebli lub innych elementów wyposa enia oraz wieloletniego materia u ro linnego,
s u cych realizacji celów operacji. Opis zada  stanowi uzupe nienie zada , wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo – finansowym operacji (tabela IV wniosku o przyznanie pomocy).
W Opisie zada nale y poda  tytu  operacji, zgodny z tytu em podanym we Wniosku o przyznanie pomocy.
Zadania okre lone w Opisie zada nale y wyszczególni  zgodnie z kolejno ci  podan  w Zestawieniu
rzeczowo – finansowym operacji.

PROW_313/3/z Strona 7 z 12



W kolumnie 1 „Oznaczenie zadania” nale y wpisa  symbol pozycji zgodnie z kolumn  1 zestawienia rzeczowo-
finansowego.
W kolumnie 2 „Nazwa produktu/towaru” nale y poda  nazwy poszczególnych elementów wyposa enia.
W kolumnie 3 podaje si  jednostki miary (np sztuki). Natomiast w kolumnie 4 wpisuje si  ilo  produktów,
wchodz cych w sk ad wyposa enia. W kolumnie 5 nale y poda  cen  jednostkow  (w z otych). Warto
„Ogó em” oblicza si  mno c „Ilo ” przez „Cen  jednostkow ”, czyli: kol. 4 x kol. 5. 
Je eli dla wnioskodawcy VAT stanowi koszt kwalifikowalny ceny jednostkowe i warto ci podaje si  jako brutto.
Ceny jednostkowe oraz warto ci Opisu zada nale y podawa  z dok adno ci  do dwóch miejsc po przecinku.
W przypadku nie zastosowania si  do powy szej zasady wnioskodawca zostanie poproszony o popraw
rachunkow Opisu zada .

Warto  zadania w Zestawieniu rzeczowo – finansowym operacji musi by  zgodna z warto ci  podan
w wierszu „Suma”.

Opis zada  musi by  opatrzony dat  sporz dzenia oraz podpisany i opiecz towany przez osob  reprezentuj c
wnioskodawc albo jego pe nomocnika.
Je eli na przyk ad wnioskodawca ubiega si  o wyposa enie wietlicy wiejskiej, to opis zada  mo e wygl da
nast puj co:

Oznaczenie
zadania*

Nazwa
produktu/towaru

Jednostka
miary Ilo

Cena
jednostkowa

z
Warto  z

1 2 3 4 5 6

A. Wyposa enie wietlicy
wiejskiej

A.1. sto y 4 - osobowe szt. 4 500,00 2 000,00
A.2. krzes a drewniane szt. 16 80,00 1 280,00

Suma: 3 280,00

V. Informacja o za cznikach - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
W tabel V. Informacja o za cznikach, nale y wpisa  w kolumnie Liczba za czników odpowiednio liczb
za czonych dokumentów oraz w zale no ci od tego czy dany za cznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej
operacji nale y zaznaczy  poprzez wstawienie znaku „X” w odpowiednie pole. 

Dokumenty, o których mowa w punkcie 14, 16, 21 oraz 23, cz ci V. Informacji o za cznikach nale y z o y
na formularzach udost pnionych przez UM.

Dokumenty sporz dzone na formularzach udost pnionych przez UM musz  by , w wyznaczonych do tego
miejscach, czytelnie podpisane przez osob  reprezentuj c  Wnioskodawc  albo pe nomocnika oraz opatrzone
piecz ci  nag ówkow  oraz dat .

Do czane do Wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protoko y, odpisy, wypisy, za wiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane s  przez UM za wa ne bezterminowo, je eli w ich tre ci albo w Instrukcji do Wniosku nie okre lono
inaczej.

W przypadku dokumentów sporz dzonych w j zyku obcym nale y do czy wykonane przez t umacza
przysi g ego t umaczenie danego dokumentu na j zyk polski.

A. Za czniki dotycz ce Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
A.1. Gmina 

Sekcja wype niania w przypadku, gdy Wnioskodawc  jest gmina.

1. Za wiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wójta/ burmistrza – kopia. 1

2. Uchwa a rady gminy/miasta o powo aniu skarbnika – kopia. 1

A.2. Instytucja kultury, dla której organizatorem jest jednostka samorz du terytorialnego

Sekcja wype niania w przypadku, gdy Wnioskodawc  jest instytucja kultury, dla której organizatorem jest
jednostka samorz du terytorialnego (np. Gminny O rodek Kultury).

3. Za wiadczenie w a ciwej jednostki samorz du terytorialnego potwierdzaj ce dane osób reprezentuj cych
instytucj  kultury, wystawione nie wcze niej ni  30 dni przed z o eniem wniosku o przyznanie pomocy - orygina .

A.3. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadaj ca osobowo ci prawnej, dzia aj ca na podstawie
przepisów o stosunku Pa stwa do Ko cio a Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pa stwa do 
innych ko cio ów lub zwi zków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno ci sumienia i wyznania.

1 - kopia potwierdzona za zgodno  z orygina em przez notariusza lub Wójta/Burmistrza albo upowa nionego pracownika Urz du Gminy
lub Urz du Marsza kowskiego albo wojewódzkiej samorz dowej jednostki organizacyjnej
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Sekcja wype niana w przypadku, gdy Wnioskodawc  jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadaj ca osobowo ci prawnej, dzia aj ca na podstawie przepisów o stosunku Pa stwa do Ko cio a
Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pa stwa do innych ko cio ów lub zwi zków wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolno ci sumienia i wyznania.
4. Za wiadczenie o posiadaniu osobowo ci prawnej przez ko cieln  jednostk  organizacyjn i o pe nieniu funkcji
organu osoby prawnej – wystawione przez w a ciwego terytorialnie Wojewod (w przypadku jednostek
organizacyjnych ko cio a np. parafii) lub przez Ministerstwo Spraw Wewn trznych i Administracji (w przypadku
innych zwi zków wyznaniowych), wydane nie wcze niej ni  3 miesi ce przed z o eniem Wniosku o przyznanie
pomocy - orygina .

A.4. Organizacja pozarz dowa o statusie organizacji po ytku publicznego

Sekcja wype niania w przypadku, gdy Wnioskodawc  jest organizacja pozarz dowa o statusie organizacji
po ytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzia alno ci po ytku publicznego i o 
wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pó n. zm.), której cele statutowe s  zbie ne z celami dzia ania „Odnowa i
rozwój wsi”.

5. Pe ny odpis z rejestru stowarzysze , innych organizacji spo ecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zak adów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru S dowego, wystawiony nie wcze niej ni  3 miesi ce przed 
z o eniem wniosku  o przyznanie pomocy - orygina  lub kopia.1

6. Statut – kopia.1

B. Za czniki dotycz ce prowadzonej dzia alno ci oraz operacji - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
7. Za wiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia.1

8. Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) – kopia.1

9. Za wiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON – kopia.1

10. Za wiadczenie wystawione przez Wójta/Burmistrza okre laj ce liczb  mieszka ców miejscowo ci, w której
b dzie realizowana operacja, wg stanu na dzie  31 grudnia roku poprzedzaj cego rok z o enia wniosku –
orygina .

11. Uchwa a bud etowa lub wieloletni program inwestycyjny gminy, obejmuj ce swym zakresem operacj ,
okre laj ce rodki finansowe przeznaczone na sfinansowanie kosztów realizacji operacji – kopia1 - dotyczy
gminy i instytucji kultury. W przypadku, gdy Wnioskodawc  jest instytucja kultury, dla której organizatorem jest
jednostka samorz du terytorialnego inna ni  gmina, uchwa a bud etowa lub wieloletni program inwestycyjny
powinien dotyczy  tej w a nie jednostki samorz du terytorialnego, np. powiatu.

12. Promesa udzielenia kredytu, po yczki lub wyci g z rachunku bankowego albo inne dokumenty
potwierdzaj ce zdolno  sfinansowania operacji (np. umowy dotacji z Funduszu Ko cielnego lub jednostki
samorz du terytorialnego) - nie dotyczy gminy i instytucji kultury – kopia.1

Nale y zwróci  uwag  czy wyci g z rachunku bankowego zosta  wystawiony nie wcze niej ni  3 miesi ce przed
z o eniem Wniosku o przyznanie pomocy.

13. Dokument potwierdzaj cy tytu  prawny do nieruchomo ci, na której realizowana b dzie operacja – kopia.1

UWAGA: Dokument potwierdzaj cy tytu  prawny do nieruchomo ci, której dotyczy operacja nie jest wymagany
w przypadku, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada ostateczn  decyzj o pozwoleniu na 
budow .

Dokumentem potwierdzaj cym tytu  prawny do nieruchomo ci, której dotyczy operacja mo e by :
odpis z ksi g wieczystych, wystawiony  nie wcze niej ni  3 miesi ce przed z o eniem Wniosku lub,
odpis aktu notarialnego wraz z kopi  Wniosku o wpis do ksi gi wieczystej. Kopia Wniosku powinna

zawiera  czytelne potwierdzenie jego z o enia w s dzie, lub
prawomocne orzeczenie s du wraz z kopi Wniosku o wpis do ksi gi wieczystej. Kopia Wniosku

powinna zawiera  czytelne potwierdzenie jego z o enia w s dzie, lub 
ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopi  Wniosku o wpis do ksi gi wieczystej. Kopia Wniosku

powinna zawiera  czytelne potwierdzenie jego z o enia w s dzie, lub 
 umowa dzier awy lub inna umowa potwierdzaj ca posiadanie zale ne, zawarta na okres co najmniej 7

lat licz c od dnia dokonania przez Agencj  P atnicz  ostatniej p atno ci w ramach operacji.
inne dokumenty potwierdzaj ce tytu  prawny.

14. O wiadczenie w a ciciela lub wspó w a ciciela nieruchomo ci, e wyra a zgod  na realizacj  operacji
bezpo rednio zwi zanej z nieruchomo ci  i utrzymanie operacji w okresie 7 lat od dnia dokonania przez Agencj
P atnicz  p atno ci ostatecznej, je eli operacja realizowana jest na nieruchomo ci b d cej w posiadaniu
zale nym lub b d cej przedmiotem wspó w asno ci (z o one na formularzu udost pnionym na stronie
internetowej Urz du Marsza kowskiego albo wojewódzkiej samorz dowej jednostki organizacyjnej) – orygina .

15. Pe nomocnictwo, je eli zosta o udzielone - orygina  lub kopia.1

16. O wiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalno ci VAT (z o one na formularzu udost pnionym na stronie i1 -

internetowej urz du marsza kowskiego albo wojewódzkiej samorz dowej jednostki organizacyjnej) - orygina .
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Nale y zwróci  uwag , e w tym przypadku Wnioskodawca powinien wyst pi  do Ministra Finansów lub organu
upowa nionego przez Ministra Finansów (dyrektora w a ciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji
indywidualnej
w sprawie braku mo liwo ci odzyskania VAT, która b dzie konieczna na etapie rozpatrywania wniosku
o p atno  (formularz ORD-IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ordynacji podatkowej, Dz. U. 2005
r. nr 8, poz. 60, z pó n. zm.). 

17. Plan odnowy miejscowo ci – kopia.1
Plan odnowy miejscowo ci, podpisany przez przewodnicz cego rady gminy lub rady miasta (jako za cznik do
uchwa y rady gminy lub rady miasta). Plan powinien zawiera  w szczególno ci elementy wymienione w § 10 ust. 
2 pkt 1 Rozporz dzenia.

18. Uchwa a zebrania wiejskiego lub rady dzielnicy lub rady osiedla, w sprawie przyj cia planu odnowy
miejscowo ci,
a w przypadku gdy na terenie, na którym b dzie realizowana operacja, nie ma mo liwo ci zwo ania zebrania
wiejskiego lub nie zosta a powo ana rada dzielnicy lub rada osiedla - rady gminy (bez za cznika w postaci panu
odnowy miejscowo ci) – kopia.1

19. Uchwa a rady gminy lub rady miasta w sprawie zatwierdzenia planu odnowy miejscowo ci (bez za cznika w
postaci planu odnowy miejscowo ci) – kopia. 1

20. Decyzje, pozwolenia lub opinie organów administracji publicznej, je eli z odr bnych przepisów wynika
obowi zek ich uzyskania w zwi zku z realizacj  operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpocz ciem
realizacji operacji – kopie. 1

21. Obliczenie warto ci bie cej netto (z o one na formularzu udost pnionym na stronie internetowej Urz du
Marsza kowskiego albo wojewódzkiej samorz dowej jednostki organizacyjnej) – orygina .

22. Za wiadczenie wydane przez Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, potwierdzaj ce, e obiekt jest
wpisany do rejestru lub ewidencji zabytków, wystawione nie wcze niej ni  3 miesi ce przed z o eniem Wniosku
o przyznanie pomocy – orygina .

23. Opis zada  wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nale y z o y  na formularzu
udost pnionym na stronach internetowych Urz du Marsza kowskiego lub wojewódzkiej samorz dowej jednostki
organizacyjnej
w przypadku dokonywania zakupów wyposa enia obiektów wchodz cych w zakres operacji - orygina . Opis
zada  nale y wype ni  zgodnie z instrukcj .

C. Za czniki dotycz ce robót budowlanych - [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
24. Kosztorys inwestorski [sporz dzony zgodnie z Rozporz dzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004
r. w sprawie okre lenia metod i podstaw sporz dzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych okre lonych w programie
funkcjonalno-u ytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)] – orygina  lub kopia.1

Dokument sk adany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robót budowlanych. W
przypadku realizacji operacji w kilku miejscowo ciach i przygotowywania jednego kosztorysu, musi by  on
przygotowany w sposób umo liwiaj cy weryfikacj  wysoko ci kosztów w ka dej miejscowo ci.

25. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budow /rozbiórk  lub pozwolenie wodnoprawne – je eli na podstawie
przepisów prawa budowlanego lub przepisów prawa geologicznego i górniczego lub przepisów prawa wodnego
istnieje obowi zek uzyskania tych pozwole  – kopia. 1

Nale y zwróci  uwag , e Wnioskodawcy planuj cy wykonanie prac w obiektach zabytkowych nie b d  mogli 
do czy  ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budow  przy sk adaniu wniosku o przyznanie pomocy, bowiem we
wniosku
o pozwolenie na budow  nale y poda  wykonawc prac przy obiekcie zabytkowym, którego nale y wybra  w 
drodze post powania o udzielenie zamówienia publicznego po dniu z o enia wniosku o przyznanie pomocy
(zgodnie z § 4 ust. 2 pkt 2 Rozporz dzenia). Wskazane jest w tym przypadku, aby Wnioskodawca przedstawi
ostateczn decyzj
o pozwoleniu na budow  najpó niej do momentu podpisania umowy o przyznanie pomocy.

26. Zg oszenie zamiaru wykonania robót budowlanych, którego przyj cie potwierdzi  ten organ - kopia, wraz z: 
– o wiadczeniem Wnioskodawcy, e w terminie 30 dni od dnia zg oszenia zamiaru wykonania robót
budowlanych, w a ciwy organ nie wniós  sprzeciwu – orygina
lub
– za wiadczeniem wydanym przez w a ciwy organ, e nie wniós  sprzeciwu wobec zg oszonego zamiaru
wykonania robót budowlanych – kopia.

27. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne - orygina  lub kopia. 1

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli  na identyfikacj  zakresu planowanych do
wykonania prac, okre li  miejsca realizacji operacji i planowanych robót oraz umo liwi  sprawdzenie przedmiaru
robót. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca mo e skopiowa  z projektu
budowlanego.
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W przypadku, gdy do realizacji robót budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Wnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy  opis zakresu planowanych do wykonania robót oraz
rysunki zawieraj ce charakterystyczne wymiary (d ugo , szeroko , wysoko ), na podstawie których mo liwe
b dzie okre lenie lokalizacji robót i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczególnie sytuacji, gdy planowany jest
przyk adowo remont po czony z modernizacj  pomieszcze , budynków, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca
mo e wykona  te rysunki samodzielnie, lecz musi si  liczy  z sytuacj , gdy na uzupe nieniach b dzie proszony o
uzupe nienie rysunków o niezb dne wymiary i opisy.

D. Inne za czniki

28 – 34. Wnioskodawca mo e wpisa  za czniki, które do czy do Wniosku, a których nie wyszczególniono w
cz ciach A, B, C „Informacji o za cznikach”.

Uwaga: UM mo e da  innych dokumentów, dotycz cych kryterium regionalnego, które nale y wpisa  w cz ci
„D. Inne za czniki”.

VI. O wiadczenia i zobowi zania Wnioskodawcy – [SEKCJA OBOWI ZKOWA]
Po zapoznaniu si  z tre ci  o wiadczenia, podpis wraz z piecz ci  imienn , w wyznaczonym miejscu, sk ada
osoba reprezentuj ca Wnioskodawc  albo ustanowiony pe nomocnik.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporz dzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r.
ustanawiaj cego szczegó owe zasady stosowania rozporz dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak równie  wzajemnej zgodno ci w odniesieniu do rodków wsparcia rozwoju
obszarów wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74 z 23 grudnia 2006 r.), w przypadku stwierdzenia, e beneficjent
umy lnie z o y  fa szywe o wiadczenie, dan  operacj  wyklucza si ze wsparcia EFRROW i odzyskuje si
wszystkie kwoty, które ju  zosta y wyp acone na t  operacj . Jednocze nie beneficjent zostanie wykluczony z
otrzymania wsparcia w ramach tego samego dzia ania w danym roku EFRROW oraz w nast pnym roku
EFRROW.

INSTRUKCJA WYPE NIANIA - Sposobu obliczenia warto ci bie cej netto

Tabela A. PLANOWANE WP YWY I KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACJI
(w cenach sta ych)
Tabel  nale y wype ni , dla ka dej planowanej do realizacji operacji. 
Dane z tabeli - ”A. Planowane wp ywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach sta ych)”, pozwol  oceni  czy przedsi wzi cie generuje, czy te nie generuje „znaczny dochód
netto”.
W przypadku, gdy w tabeli w pozycji A, w latach 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 nie wykazano adnych przychodów przez
wpisanie w wymienionych pozycjach cyfr „0” (oznacza to, e operacja nie generuje przychodów, a wi c nie ma
charakteru komercyjnego) wype nianie kolejnych pozycji tabeli nie jest obowi zkowe.
Planowane wp ywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach sta ych), dla dzia ania
„Odnowa i rozwój wsi” nale y oszacowa  dla najbli szych 7 lat (przy za o eniu, e „0” jest przewidywanym
rokiem zako czenia operacji):

przychody ze sprzeda y ka dego rodzaju us ugi („produktu” – np. sprzeda biletów, kart wst pu, itp.),
zwi zane z t  dzia alno ci  koszty operacyjne oraz bie ce nak ady inwestycyjne.

Wy ej wymienione dane nale y poda  w cenach sta ych z roku, w którym sk adany jest wniosek
o dofinansowanie operacji.
Informacje ogólne dotycz ce wype niania poszczególnych pozycji tabeli.
a) W przypadku gdy przedmiotowa operacja jest pierwszym etapem realizacji przedsi wzi cia lub realizacja
wnioskowanej operacji wyczerpuje zakres realizacji ca ej operacji (np. budowa obiektu wraz z jego
zagospodarowaniem), kolumny dotycz cej roku „0” dla pozycji 1,2,A,3, 4,5,6,7,8,9,B,C nale y nie wype nia . Dla 
kolejnych lat pozycje w tabeli nale y poda wg jednego lub kilku z podanych poni ej opracowa : studium
wykonalno ci, planów finansowych, zapisów ewidencji ksi gowej, projektu budowlanego, danych dotycz cych
analogicznie funkcjonuj cych obiektów.
b) W przypadku, gdy przedmiotowa operacja jest kolejnym etapem realizacji przedsi wzi cia (modernizacja
lub rozbudowa istniej cego obiektu) nale y wype ni wszystkie pola tabeli podaj c tak e pe ne dane dla roku „0”.
Dla kolejnych lat pozycje w tabeli nale y poda wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzgl dnieniem
planowanej rozbudowy systemu – na podstawie jednego lub kilku z podanych poni ej opracowa : planów
inwestycyjnych,  za o e  projektowych, planów finansowych, zapisów ewidencji ksi gowej.
Informacje szczegó owe dotycz ce wype niania poszczególnych pozycji tabeli
W pozycji „wielko  produkcji sprzedanej” nale y poda  przewidywan  wielko produkcji sprzedanej danego
rodzaju us ugi (np. ilo  sprzedanych biletów, itp.). 
1) W pozycji „Stawka jednostkowa za us ug ” nale y poda  jednostkow  stawk  za pobieran  us ug
(np. cena biletu). W przypadku, gdy ubiegaj cy si  o dofinansowanie realizacji operacji oferuje wi cej ni  jedn
us ug  (np. sprzeda  biletów, folderów, wynajem pomieszcze , itp.) nale y wyszczególni  prognozowan
wielko  produkcji sprzedanej i prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich us ug, a przychody z 
dzia alno ci obliczy  jako sum  iloczynów odpowiednich ilo ci us ug i stawek jednostkowych.
2) W pozycji „Materia y” nale y poda  koszty zakupu materia ów eksploatacyjnych niezb dnych do 
funkcjonowania obiektu.
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3) W pozycji „Energia” nale y poda  przewidywane koszty zu ycia energii zarówno do funkcjonowania
urz dze  jak i celów administracyjnych zwi zanych z funkcjonowaniem obiektu (obiektów) przedsi wzi cia.
W pozycji „Us ugi zewn trzne” nale y poda  planowane koszty wykonania us ugi przewidzianej do zlecenia
firmom zewn trznym.
4) W pozycjach „Wynagrodzenia” i „Narzuty na wynagrodzenia” nale y poda  koszty wynagrodzenia
personelu obs uguj cego/eksploatuj cego operacj .
5) W pozycji „Amortyzacja” nale y poda  koszty zwi zane z amortyzacj  urz dze i budowli operacji.
Przedmiotow  pozycj  nale y wype ni  z uwzgl dnieniem obowi zuj cego w tym zakresie prawa, danych
ksi gowo ci.
6) W pozycji „Inne koszty operacyjne (bez uwzgl dnienia kosztów finansowych)” nale y poda  inne koszty
zwi zane z obs ug  operacji np. koszty utrzymania rodków transportu (np. samochodu).
7) W pozycji „Inwestycje w rodkach trwa ych” nale y poda  nak ady inwestycyjne w rodkach trwa ych
( rodki trwa e to sk adniki przedsi wzi cia maj ce zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, których czas
u ytkowania wynosi co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 z – np. budowle i urz dzenia operacji).
Przedmiotow  pozycj  nale y wype ni  z uwzgl dnieniem obowi zuj cego w tym zakresie prawa, danych
ksi gowo ci.
8) W pozycji „Inwestycje w rodkach obrotowych” nale y poda  nak ady inwestycyjne w rodkach obrotowych
( rodki obrotowe to sk adniki przedsi wzi cia ulegaj ce zu yciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, których
koszt zakupu jest ni szy od 3 500 z ). Przedmiotow  pozycj  nale y wype ni  z uwzgl dnieniem obowi zuj cego
w tym zakresie przepisów prawa, danych ksi gowo ci.

Tabela B. ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIE  PIENI NY [w z ]
Tabela „B. Zdyskontowany wolny strumie  pieni ny” automatycznie przenosi niezb dne dane z tabeli A
w celu wyznaczenia zaktualizowanej warto ci netto (NPV) oraz pozwala okre li  czy operacja nie ma charakteru
komercyjnego.
W przypadku, gdy zaktualizowana warto netto (NPV) operacji jest ni sza od 25% warto ci ca kowitych kosztów
operacji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.
W przypadku, gdy zaktualizowana warto  netto (NPV) operacji jest równa lub wy sza od 25% warto ci
ca kowitych kosztów operacji, to operacja generuje znaczny dochód netto. W tym przypadku operacja nie mo e
zosta  dofinansowana ze rodków programu.
W tabeli, w pole „wynik” nale y wpisa , „operacja nie generuje znacz cego dochodu netto”, gdy warto  w polu
IX. Warto  NPV w stosunku do warto ci przedsi wzi cia jest mniejsza ni  25% warto ci z pola III. Nak ady
inwestycyjne ogó em albo wpisa  „operacja generuje znacz cy dochód netto”, je eli warto  w polu IX jest równa
lub wi ksza ni  25% warto ci z pola III. Nak ady inwestycyjne ogó em.
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